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1. Przepisy ogolne

§1.

1. Regulamin stosuje si¢ do wszystkich kierunkow, poziomow ksztalcenia i form studiow
wyzszych prowadzonych przez Wyzsza Szkote Hotelarstwa i Gastronomii w Poznaniu,
zwang dalej ,,Uczelnig”.

2. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

a. zajecia dydaktyczne — wyktad, ¢wiczenia, zajecia laboratoryjne, seminaria,
zaj¢cia projektowe lub inne zajgcia, okreslone w planie studiow,

b. prowadzacy zajecia — nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot
przewidziany w planie studiéw lub osoba posiadajaca wtasciwe doswiadczenie
zawodowe

c. promotor — opiekun naukowy bedacy nauczycielem akademickim, pod ktdrego
kierunkiem student przygotowuje prace dyplomowa,

d. ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

( Dz.U.poz.1668 ze zm.)

§2.

1. Studia odbywajg si¢ w formie stacjonarnej i niestacjonarnej wedtug planow studiow i
programow ksztatcenia ustalonych w trybie okreslonym w ustawie.

2. Program studiow zawieraja w szczegdlnosci:

a.
b.

C.

d.
e.

opis efektow ksztatcenia,

wykaz wszystkich przedmiotow z podzialem na zajgcia obowigzkowe 1
nieobowigzkowe wybierane przez studenta z uwzglgdnieniem liczby godzin
przeznaczonych na ich realizacj¢ wraz z punktacjag ECTS,

podstawowe tresci programowe dla kazdego przedmiotu a takze informacje na
temat ich realizacji,

czas trwania praktyk,

kryteria 1 metody oceny.

3. Program studiéw okresla w szczegdlnosci:

a.
b.

czas trwania studiow z podaniem semestrow,

wykaz wszystkich przedmiotdw z podziatem na poszczegdlne semestry i lata
studiow z uwzglednieniem liczby godzin przeznaczonych na ich realizacj¢ oraz
liczbg egzaminow.

4. Realizacja programu ksztalcenia moze odbywac si¢ takze z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglo$¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

9]

Program ksztatcenia jest uchwalony przez Senat.

6. Plany studiow podawane sa do wiadomosci studentow co najmniej dwa tygodnie przed
rozpoczeciem semestru na stronach internetowych uczelni w Katalogu przedmiotow

ECTS.



§ 3.

Program ksztalcenia lub jego cze$¢, w tym zajecia dydaktyczne, zaliczenia i egzaminy,
praca dyplomowa i egzamin dyplomowy moga by¢ realizowane w jezyku obcym.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor.

Przygotowanie pracy dyplomowej oraz przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w
jezyku obcym moze réwniez odbywac si¢ na wniosek studenta, za zgodg rektora
podjeta w porozumieniu z promotorem.

Jezeli zajecia dydaktyczne z przedmiotu odbywaja si¢ w jezyku obcym, zaliczenia i
egzaminy odbywajg si¢ rowniez w tym jezyku.

Do pracy dyplomowe] przygotowanej w jezyku obcym student zatgcza obszerne
streszczenie w jezyku polskim.

§ 4.

Program ksztalcenia jest podstawa do opracowania rocznych i semestralnych planow
studiow.

Rozktad zaje¢ okresla nazwe przedmiotu, nauczyciela akademickiego, ktory prowadzi
zajecia z tego przedmiotu, czas i miejsce zaje¢ oraz wykaz egzamindéw i zaliczen

obowigzujacych w danym semestrze. Liczba egzamindéw nie moze przekroczy¢ 10 w
roku akademickim.

Rozktad zaje¢ podawany jest do wiadomosci co najmniej 7 dni przed rozpoczgciem

semestru na stronach internetowych uczelni.

2. Prawa i obowiazki studenta

§5.

Prawa i1 obowigzki studenta Uczelni okreslaja przepisy ustawy, statutu Uczelni i
niniejszego regulaminu.

Student ma obowigzek informowania Uczelni¢ o zmianie nazwiska, stanu cywilnego,
adresu zamieszkania, e-mail 1 numeru telefonu.

§ 6.
. Student otrzymuje legitymacje studencka oraz indeks.

. Uczelnia nie informuje 0sob trzecich o sprawach dotyczacych studenta, chyba ze
zezwala na to student lub odpowiednie przepisy prawne.

§7

W przypadku rezygnacji ze studiow student ma obowigzek zgloszenia tego w formie
pisemnej do rektoratu.



3. Organizacja studiow

§ 8.

Rok akademicki rozpoczyna si¢ 1 pazdziernika i trwa do 30 wrzes$nia nastgpnego roku
kalendarzowego.

. Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry: semestr zimowy oraz semestr letni.

Rektor ustala szczegdtowa organizacje roku akademickiego, w szczegolno$ci terminy
rozpoczgcia 1 zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, terminy sesji egzaminacyjnych oraz
przerw w zajeciach dydaktycznych.

Rektor oglasza szczegotowa organizacje roku akademickiego nie pozniej niz 14 dni
przed jego rozpoczgciem.

Rektor moze okresli¢ pewne dni jako tzw. dni rektorskie, wolne od zajeé
dydaktycznych. Terminy dni rektorskich podawane sa do wiadomosci wraz z
organizacja roku akademickiego, a w wyjatkowych przypadkach z co najmnie;j
trzydniowym wyprzedzeniem.

. Uczelnia dostosowuje warunki, organizacje i zapewnia wilasciwg realizacj¢ procesu
dydaktycznego do  szczegbélnych  potrzeb studentow bedacych  osobami
niepetnosprawnymi.

Wszystkie rozwigzania alternatywne stosowane w toku studiéw wobec studentow
niepelnosprawnych maja na celu wyrdwnanie szans ukonczenia danego poziomu
studiow przy zachowaniu zasady nie zmniejszania wymagan merytorycznych wobec
tych studentow.

§9.

. Na studiach stacjonarnych 1 niestacjonarnych powotani sa opiekunowie grup.
Opiekunow powotuje prorektor sposrod doswiadczonych nauczycieli akademickich.

Zadaniem opiekunow jest niesienie pomocy studentom w zakresie spraw
wynikajacych z toku studidw i potrzeb socjalno bytowych. Opiekunowie zaznajamiaja

takze studentéw z regulaminem studidéw.

Prorektor ustala zakres 1 formy pracy opiekundéw oraz nadzoruje 1 ocenia ich
dziatalnos¢.

4. Zajecia dydaktyczne



10.

§ 10.

Student ma obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach dydaktycznych z przedmiotéw
obowigzkowych wedlug programu ksztalcenia i planu studiow. Warunki i tryb
odbywania zaje¢ dydaktycznych, w tym uzyskiwanie zaliczen i sktadanie egzaminow
okreslone sg w sylabusach przedmiotow zamieszonych na stronie internetowej uczelni.

Student uczestniczacy w pracach badawczych prowadzonych w Uczelni moze na ich
podstawie uzyska¢ zaliczenie niektorych zaje¢ z przedmiotu, z ktérym tematycznie
badania majg zwiazek. Przedmiot zalicza prorektor na podstawie opinii prowadzacego
zajecia z danego przedmiotu oraz kierownika prac badawczych, w ktérych
uczestniczyt student.

Dopuszczalna jest nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ studenta wynoszaca w ciggu
semestru 3 godziny na kazde 30 godzin zaje¢c.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach prowadzacy zajgcia moze usprawiedliwic
nieobecnos¢ studenta na jego wniosek ztozony na pisSmie niezwlocznie po ustaniu
przyczyny nieobecnosci. Podstawe do usprawiedliwienia nieobecnosci spowodowanej
chorobg stanowi zaswiadczenie lekarskie.

Student nieobecny na zajeciach dydaktycznych jest zobowigzany do uzupelnienia
zalegtosci w sposob 1 w terminach ustalonych przez prowadzacego zajecia.

Prowadzacy zajecia moze odmowi¢ prawa uzupehienia zaleglo$ci spowodowanych
nieusprawiedliwiong  nieobecnoscia, jesli wymagaloby to zorganizowania
dodatkowych ¢wiczen.

W  przypadku, gdy wyréwnanie zalegltosci spowodowanych usprawiedliwiong
nieobecnos$cig na zajeciach nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter zaje¢, rektor
moze zezwoli¢ na wyrdéwnanie powstatych zaleglto$ci w nastepnym semestrze w
ramach warunkowego zezwolenia na podjecie studiow w roku lub semestrze
nastgpnym.

W przypadku, gdy niepelnosprawno$¢ studenta uniemozliwia jego bezposredni udziat
w zajeciach dydaktycznych, rektor na wniosek studenta moze:

1) zezwoli¢ na zwigkszenie dopuszczalnej absencji,

2) ustali¢ indywidualng organizacj¢ studiow,

3) wyrazi¢ zgode na zmian¢ formy sprawdzania wiedzy.

Jesli wynika to z rodzaju niepetnosprawnosci, rektor na wniosek studenta moze
wyrazi¢ zgod¢ na zastosowanie rozwigzan polegajacych na wiaczaniu do udziatu w
zajeciach osob trzecich, w szczego6lnosci asystenta osoby niepetnosprawnej.

W  przypadku, gdy z powodu niepelnosprawnosci studenta niemozliwe jest
samodzielne sporzadzanie podczas zaje¢ notatek, rektor moze udzieli¢ pozwolenia na
zastosowanie przez studenta niepetnosprawnego dodatkowych urzadzen technicznych



I1.

umozliwiajacych mu pelny udziat w zajgciach oraz korzystania z urzadzen
audiowizualnych pozwalajacych na rejestracje zaje¢ dydaktycznych.

W przypadku stosowania podczas zaje¢ urzadzen rejestrujacych dzwiek lub dzwiek i
obraz, student zobowigzany jest do ztoZenia pisemnej deklaracji o nienaruszaniu praw

autorskich do dzietl powstatych w trakcie tych zaje¢ 1 wykorzystaniu zarejestrowanych
materialdow wylacznie na uzytek prywatny.

§11.
Studenta zwalnia si¢ z obowigzku udzialu w zaj¢ciach wychowania fizycznego i
uzyskania zaliczenia tego przedmiotu na podstawie zaswiadczenia lekarskiego.
4. Egzaminy i zaliczenia

§ 12.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z przedmiotu jest zaliczenie zaj¢c¢, o ile zasady

zaliczen danego przedmiotu nie stanowig inaczej.

. Zaliczenie zaje¢ z przedmiotu objetego 1 nieobjetego egzaminem dokonuje

prowadzacy zajecia na podstawie obecnosci 1 aktywnosci studenta na tych zajeciach
lub uzyskanych w ich trakcie ocen ze sprawdzianéw wiedzy przeprowadzanych w
formie pisemnej lub ustnej, o ile zasady zaliczania danego przedmiotu nie stanowig
inaczej.

. Zaliczenie zaje¢¢ z przedmiotu objetego egzaminem odbywa si¢ nie pdzniej niz na

ostatnich zajgeciach w semestrze. Zaliczenie zaje¢ z przedmiotu nieobjetego
egzaminem moze by¢ uzyskiwane do konca sesji egzaminacyjnej. W przypadku nie
uzyskania zaliczenia zaje¢ z przedmiotu objetego egzaminem przed wyznaczonym
terminem egzaminu, student traci prawo do zdawania egzaminu w pierwszym
terminie.

. Egzaminy skladane sg w czasie sesji egzaminacyjnych. Egzaminator na wniosek

studenta za zgodg prorektora moze wyznaczy¢ terminy sktadania egzaminu przed sesj¢
egzaminacyjng nie wezesniej niz 30 dni przed sesj3 egzaminacyjng.

. Do egzaminu mozna przystepowa¢ w dwodch terminach: terminie pierwszym w sesji

egzaminacyjnej 1 terminie poprawkowym w sesji poprawkowej. Termin poprawkowy
powinien by¢ wyznaczony nie wczesniej niz 7 dni od terminu pierwszego, chyba ze
termin jest ustalony za zgoda obu stron. Studentowi przystuguje prawo do dwoéch
egzaminoOw poprawkowych.

. Terminy i1 miejsce egzamindOw w sesji egzaminacyjnej jak i poprawkowej ustala

egzaminator ze studentami lub starosta grupy i1 powiadamia o nich prorektora
najpozniej na 14 dni przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej. W przypadku



10.

11.

12.

13.

14.

niemoznos$ci uzgodnienia terminu decyzje podejmuje prorektor na wniosek osoby
zainteresowane;j.

Egzamin przeprowadza prowadzacy zajecia z danego przedmiotu lub, gdy nie jest to
mozliwe inny nauczyciel akademicki posiadajacy kwalifikacje zawodowe wyznaczony
przez prorektora.

. Egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie ustnej, pisemnej, w tym w formie testu

lub w sposdb praktyczny, a takze w polaczeniu tych form, o ile wymaga tego specyfika
przedmiotu. Forma egzaminu, jego zakres oraz wykaz materialow zrédtowych i
podrecznikéw niezbednych dla przygotowania si¢ do egzaminu winny by¢ podane do
wiadomos$ci studentom przez prowadzacego zajecia na poczatku zaje¢ z danego
przedmiotu.

Student zglaszajac si¢ na egzamin winien posiada¢ karte okresowych osiggnig¢
studenta z zaliczeniami zaje¢ dydaktycznych wchodzacych w sktad danego
przedmiotu.

Studenci niepelnosprawni moga ubiegac si¢ o dostosowanie formy i termindéw
egzaminow do ich potrzeb, wynikajacych z rodzaju niepetnosprawnosci.

W celu zmiany sposobu skladania egzaminu rektor moze wobec studenta
niepetnosprawnego wyda¢ decyzje, w ktorej moze wyrazi¢ zgode na:

1) przedluzenie czasu trwania danego egzaminu,

2) zastosowanie dodatkowych §rodkow dydaktycznych,

3) zastosowanie w trakcie egzaminu alternatywnej formy zapisu,

4) zamiang formy egzaminu z pisemnej na ustng lub z ustnej na pisemna,

5) uczestnictwo w egzaminie 0sOb trzecich, a w szczegdlnosci asystenta osoby

niepetnosprawnej,
6) zmiane¢ miejsca przeprowadzenia egzaminu.

Osoba przeprowadzajaca zaliczenie lub egzamin w formie pisemnej, jest zobowigzana
poda¢ do wiadomosci studentom uzyskane wyniki zaliczenia lub egzaminu, w terminie
do 7 dni od przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu, ustnie lub drogg mailowa (w
przypadku przesylania list nalezy poda¢ tylko numery albuméw 1 oceny),
uwzgledniajac wezesniej ze studentami forme upowszechniania tylko wynikow.

Student ma prawo do wgladu do kazdej swojej ocenianej pracy pisemnej przez okres
kolejnych 7 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw w zakresie kwestionowanych

pytan.

Przepisy okreslone w ust. 101 11 stosuje si¢ odpowiednio do zaliczen przedmiotu.

§ 13.

Nieprzystapienie do egzaminu w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwienia jest
rOwnoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej. Egzamin zlozony po tym
terminie traktowany jest jako egzamin poprawkowy.



3.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na egzaminie student wnosi w formie pisemne;j,
najpézniej w ciggu siedmiu dni po terminie egzaminu. Decyzje w sprawie
usprawiedliwienia nieobecnos$ci podejmuje prorektor niezwlocznie.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci na egzaminie student zachowuje prawo
do zdawania egzaminu w innym dniu wyznaczonym przez egzaminatora, pod
warunkiem zgloszenia si¢ do egzaminatora niezwlocznie po ustgpieniu przyczyny
nieobecnosci. Egzamin ten jest traktowany jako egzamin w pierwszym terminie.

Student nie traci prawa do sktadania egzaminu w pierwszym terminie, jezeli egzamin
w wyznaczonym uprzednio terminie nie odbyl si¢ z powodu nieobecnosci
egzaminatora. Wyznaczenie nowego terminu nie moze kolidowac¢ z terminami innych
egzamindw przewidzianych planem sesji egzaminacyjne;j.

Po otrzymaniu na egzaminie oceny niedostatecznej studentowi przystuguje prawo do
dwoch egzaminow poprawkowych z kazdego nieztozonego przedmiotu w danym

semestrze.

Postanowienia ust. 1 - 5 stosuje si¢ odpowiednio do zaliczen zaj¢c.

§ 14.

. Okresem zaliczeniowym jest semestr.

. Zaliczenie semestru odbywa si¢ po zlozeniu egzamindw i1 uzyskaniu zaliczen z

wszystkich przedmiotow przewidzianych w planie studiéw i programie ksztatcenia na
dany semestr.

. Egzaminy 1 zaliczenia wpisywane s3 do karty okresowych osiggni¢¢ studenta, indeksu

oraz protokotu egzaminacyjnego 1 zaliczeniowego.

. Terminy sktadania kart okresowych osiggni¢¢ studenta oraz indeksow w celu

zaliczenia semestru studiow ustalajg prorektorzy odpowiedzialni za proces
dydaktyczny.

§ 15.

Praktyke zawodowa student odbywa w zakresie 1 wymiarze okreslonym w planie
studiow 1 programie ksztatcenia.

. Studenci majg obowigzek odbycia praktyk krajowych zgodnie ze studiowang

specjalnoscia, a zagranicznych zgodnie z kierunkiem studiow.

Maksymalny okres praktyki w semestrze wynosi 3 m-ce, na wniosek

studenta w uzasadnionych przypadkach mozna wydtuzy¢ okres praktyk

4. Terminy praktyk okreslone przez pracodawce podane zostaja do

wiadomosci studentéw przez Dziat Praktyk.



5. Uczelnia stwarza mozliwo$¢ odbycia praktyki zawodowej w kraju na
podstawie podpisanych umoéw z zaktadami pracy.

6. O wyjezdzie studenta na praktyke zagraniczng decyduje Rektor po
uzyskaniu akceptacji Kanclerza.

7.Student, ktory z jezyka zachodniego kraju, do ktorego ma nastapi¢ wyjazd, otrzymat
oceng semestralng co najmniej 4.0 (dobry) ma prawo w pierwszej kolejnosci do wyjazdu
na praktyke.

8. Student, ktéry ubiega si¢ o praktyke zagraniczng musi zaliczy¢ obowigzujace w
semestrze egzaminy i mie¢ rozliczone praktyki krajowe. Warunkiem wyjazdu studenta na
praktyke zagraniczna jest znajomos$¢ jezyka obcego na poziomie wymaganym przez
pracodawcg.

9. Student wyjezdzajacy na praktyke zagraniczng zobowigzany jest do ukonczenia
kursu BHP, ktory organizowany jest na uczelni.

10. Koordynator ds. praktyk krajowych moze wyrazi¢ zgode na odbycie przez
studenta praktyki w wybranym przez niego zaktadzie pracy, jesli charakter praktyki jest
zgodny ze studiowang specjalnoscia oraz zaktad pracy podpisat umoweg o wspoétpracy z
WSHiIG..

I1. Pracownik dziatu praktyk zalicza studentowi praktyke na podstawie
zaswiadczenia zaktadu pracy o jej odbyciu oraz sprawozdania z przebiegu praktyki w
karcie przebiegu praktyk.

12.  Kanclerz zwalnia studenta z obowiazku odbycia praktyki na warunkach
okreslonych przez Senat.

13. W przypadku niezaliczenia przez studenta praktyki przewidzianej w planie
studiow 1 programie ksztatcenia, rektor po zasiggnigciu opinii prorektora moze na
wniosek studenta zezwoli¢ na odbycie praktyki w nastepnym roku akademickim

§ 16

1. W stosunku do studenta, ktory nie zaliczyl semestru studiow rektor podejmuje decyzje
o:
1) rejestracji na nastepny semestr,
2) skresleniu z listy studentow.

§17.

1. W ciggu siedmiu dni od daty egzaminu lub zaliczenia student, ktory zglasza
uzasadnione zastrzezenia co do bezstronnosci formy, trybu lub przebiegu egzaminu
lub zaliczenia moze zlozy¢ do rektora wniosek o przeprowadzenie egzaminu
komisyjnego. Egzamin komisyjny powinien odby¢ si¢ w terminie do 14 dni od daty
ztozenia wniosku.



. Rektor moze réwniez zarzadzi¢ egzamin komisyjny z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek egzaminatora.

. W skitad trzyosobowej komisji do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego wchodzi
rektor lub prorektor jako przewodniczacy oraz dwoch nauczycieli akademickich z
zakresu przedmiotu objetego egzaminem lub pokrewnego.

. Na wniosek studenta w sklad komisji do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego
moze wejs$¢ jako obserwator przedstawiciel studenta lub opiekun roku.

. Egzamin komisyjny przeprowadza si¢ w formie ustnej. W szczegolnie uzasadnionych
przypadkach, na wniosek studenta, rektor moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie
egzaminu w formie pisemne;j.

O wyniku egzaminu komisja decyduje wigkszo$cig gtosow, zas w przypadku rownosci
gltosow decyduje glos przewodniczacego. Ocena z egzaminu komisyjnego jest
ostateczna.

. Z przebiegu egzaminu komisyjnego sporzadza si¢ protokot, ktéry w szczegolnosci, w
przypadku wystawienia oceny niedostatecznej, powinien zawiera¢ jej uzasadnienie.

§ 18.

Przy egzaminach 1 zaliczeniach przedmiotdéw stosuje si¢ nastepujace oceny:
1) bardzo dobry (5)
2) dobry plus (4,5)
3) dobry (4)
4) dostateczny plus (3,5)
5) dostateczny (3)
6) niedostateczny (2)

. Ocena z kazdego przedmiotu z zaliczenia i z egzaminu wpisywana jest do karty
okresowych osiggni¢¢ studenta, indeksu 1 protokotu (odpowiednio: zaliczeniowego 1
egzaminacyjnego).

Srednig ocen z danego semestru, roku akademickiego lub catego toku studiow oblicza
si¢ jako S$rednig arytmetyczng ocen z danego okresu uzyskanych z egzaminow i
zaliczen na ocen¢ z przedmiotow okreslonych przez rad¢ naukowo — dydaktyczna.
Zaliczenia bez oceny (zal.) nie sg uwzgledniane.

§ 19.

. W Uczelni stosowany jest system punktow zaliczeniowych zgodnie ze standardami
ECTS.

. W systemie punktow zaliczeniowych ECTS ustala si¢ wartos¢ liczbowa okreslajaca
naktad pracy, jaka zobowigzany jest wykona¢ student, aby uzyska¢ zaliczenia danego
przedmiotu.



3. Warunkiem =zaliczenia semestru jest uzyskanie zatozonych w programie studiow
efektow uczenia si¢ potwierdzeniem czego jest otrzymanie zaliczen i1 zlozenie
egzaminOw w terminie przewidzianym harmonogramem studidow oraz zaliczenie
praktyk przewidzianych planem studiow i uzyskanie wymaganej liczby punktow
ECTS.

4. Warunkiem zaliczenia roku studiéw jest uzyskanie przewidzianej programem studiéw
liczby punktow ECTS.

5. Warunkiem uzyskania punktow ECTS jest zaliczenie danego przedmiotu wedlug
okreslonych dla niego wymogow, a w przypadku egzaminu lub zaliczenia konczacego
si¢ wystawieniem oceny, uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej. Jezeli w skiad
przedmiotu wchodzi wigce] niz jedna forma zajeé, program studidw moze
przewidywac uzyskanie punktow ECTS za zaliczenie kazdej z tych form z osobna.

6. Zasady potwierdzania efektow uczenia si¢ oraz procedury postepowania w sprawie
potwierdzenia efektow uczenia si¢ okreslone sa w Regulamin potwierdzania efektow
uczenia si¢ zorganizowanego lub niezorganizowanego instytucjonalnie poza systemem
studiow.

§ 20.

1. Student, ktory nie zaliczyt przedmiotu/przedmiotéw moze:
a. powtarza¢ niezaliczony/e przedmiot/y bez kontynuowania studidw na
wyzszym semestrze pod warunkiem uzyskania co najmniej 15 punktow ECTS
b. powtarza¢ niezaliczony/e przedmiot/y z jednoczesnym kontynuowaniem
studiow.
Powtarzanie dotyczy wszystkich form tego przedmiotu.

2. W wyjatkowych przypadkach rektor/prorektor moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu
terminu zaliczenia przedmiotu powtarzanego.

5. Indywidualny plan studiéow i program ksztalcenia i indywidualna organizacja studiow

§ 21.

1. Szczegolnie uzdolnieni 1 wyrdzniajacy si¢ studenci drugiego 1 wyzszych lat studiow,
ktorych $rednia ocen jest rowna lub wyzsza niz 4,0, moga studiowa¢ wedtug
indywidualnego planu studiow i programu ksztatcenia na zasadach okreslonych przez
rektora lub prorektora.

2. Decyzje o studiowaniu wedlug indywidualnego planu studiow i programu ksztatcenia
podejmuje rektor lub prorektor na wniosek studenta.

3. Studia wedlug indywidualnego planu studiow i1 programu ksztatcenia majg na celu
wzbogacenie wiedzy studenta w ramach studiowanej specjalnosci oraz - jesli to

mozliwe - udziat studenta w pracach naukowo badawczych prowadzonych w Uczelni.

4. Po wyrazeniu zgody na studiowanie wedlug indywidualnego planu studiow i



programu ksztalcenia, prorektor przydziela studentowi opiekuna naukowego, ktory
wraz ze studentem opracowuje propozycj¢ planu studiow i1 programu ksztalcenia.
Propozycja ta jest zatwierdzana przez prorektora.

Opiekun naukowy, o ktorym mowa w ust. 4, ustala szczegétowa organizacje studiow
W porozumieniu z prowadzacymi przedmioty.



6. Student, ktéry nie realizuje nalezycie studiow wedlug indywidualnego planu studiow i
programu ksztalcenia, moze by¢ przez rektora skierowany na kontynuowanie studiow w
zwyklym trybie. Student moze réwniez z wiasnej inicjatywy zrezygnowac¢ z kontynuowania
indywidualnego planu studiéw 1 programu ksztatcenia. Prorektor okresla wowczas terminy
uzyskania brakujacych zaliczen 1 egzaminéw oraz wypehiania innych obowigzkéw
przewidzianych dla danej specjalnosci.

1.

§ 22.

W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Rektor lub prorektor moze zezwoli¢
studentowi na indywidualng organizacje studiow do realizacji obowigzujacego w
Uczelni planu studiéw, w terminach 1 formach dostosowanych do szczegdlnych
okolicznosci zyciowych. Dotyczy to w szczegdlnosci studentow:
1) samotnie wychowujacych dzieci,
2) pehligcych opieke nad osobami niepelnosprawnymi, potwierdzong
zaswiadczeniem wiasciwych organdéw opieki spolecznej,
3) bedacych osobami niepetnosprawnymi, jezeli rodzaj ich niepelnosprawnosci
uniemozliwia lub znacznie utrudnia studiowanie w zwyktym trybie,
4) odbywajacych staze i praktyki zagraniczne,
5) pracujacych, jesli rodzaj ich pracy uniemozliwia lub znacznie utrudnia
studiowanie w zwyklym trybie

6. Zmiana uczelni, formy lub specjalnosci studiow

§ 23.

Student moze przenie$¢ si¢ do innej Uczelni po wypetnieniu wszystkich obowigzkow
wobec Uczelni potwierdzonych kartg obiegowa. Student, ktory zaliczyt w Uczelni co
najmniej jeden semestr, moze na wlasng prosbe otrzymac opini¢ prorektora dotyczaca
jego studidéw w Uczelni.

. Za zgoda rektora student innej uczelni, w tym takze zagranicznej, moze przenies¢ si¢

na studia w Uczelni.

Przed podjeciem decyzji w sprawie przyje¢cia na studia w Uczelni rektor powinien
rozpatrzy¢ przyczyny, dla ktorych student zamierza zmieni¢ uczelni¢ oraz zapoznac
si¢ z jego dotychczasowymi wynikami w nauce.

Wyrazajac zgod¢ na przyjecie studenta rektor okresla warunki, termin i sposob
wyrownania réznic wynikajacych z plandw studiéw i1 programoéw ksztalcenia po
zasiggnigciu opinii prorektora.

§ 24.

Student wypelniajacy wszystkie obowiazki zwigzane z podstawowym
kierunkiem studidow w Uczelni, moze studiowac na kilku kierunkach.



W ramach kierunku student moze studiowaé poza specjalnoscia podstawowa
na dowolnej liczbie specjalnosci, jezeli wypetnia wszystkie obowigzki zwigzane z
tokiem studiéw na specjalno$ci podstawowe;.

Studia na specjalnosci podstawowej 1 specjalnosciach dodatkowych odbywaja
si¢ niezaleznie od siebie 1 podlegaja wszystkim przepisom wynikajagcym z niniejszego
regulaminu.

Student ma prawo uczestniczy¢é w wybranych zajeciach na innej specjalnosci pod
warunkiem uzyskania zgody osoby prowadzacej te zajgcia.

Student moze ubiega¢ si¢ o zaliczenie zaj¢¢, o ktorych mowa w ust. 5, oraz zlozy¢ z
nich egzamin.

Zaliczenie, o ktorym mowa w ust. 6 nie moze dotyczy¢ przedmiotu, z ktérego w tym
samym lub wyzszym zakresie student odbywa zajecia na specjalnosci podstawowe;.
Student moze za zgoda rektora zalicza¢ przedmioty z innych kierunkéw i specjalnosci,
takze w innych uczelniach.

Student innej uczelni moze uczestniczy¢ w zajeciach odbywajacych si¢ w Uczelni, za
zgoda rektora.

§ 25.

. W uzasadnionych przypadkach student, po zaliczeniu pierwszego semestru studiow,
moze za zgoda rektora/prorektora zmieni¢ specjalno$¢ studiow w Uczelni. Przy
zmianie specjalnosci studiow student jest obowigzany do zdania egzaminow i
uzyskania zaliczen wynikajacych z réznic programowych w terminie okreslonym
przez prorektora.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci okreslonych w § 22 ust.1, student za
zgoda rektora moze zmieni¢ forme studiow.

. Rektor/prorektor okre§la warunki, tryb 1 terminy uzupelnienia réznic wynikajacych z
planu studidéw 1 programu nauczania w przypadku zmiany specjalno$ci lub formy
studiow w Uczelni.

7. Urlop od zajeé
§ 26.

. Student moze otrzymac urlop od zaje¢ w Uczelni w przypadku waznych okoliczno$ci
zyciowych, w szczegolnosci z powodu:

1) dhlugotrwalej choroby potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim,

2) urodzenia dziecka i1 konieczno$ci opiekowania si¢ nim,

3) innych waznych udokumentowanych okoliczno$ci losowych,

4) wyjazdu na studia zagraniczne lub praktyki zagraniczne.



2. Studentowi moze by¢ udzielony urlop krétkoterminowy lub dtugoterminowy. Urlop
dhugoterminowy jest udzielany na okres jednego roku lub semestru, a urlop
krotkoterminowy moze by¢ udzielony na okres krotszy niz semestr. Urlopu, na
pisemny wniosek studenta, udziela rektor po zasiegnigciu opinii prorektora.

3. Urlopu udziela si¢ bezposrednio po zaistnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych wniosek
o jego udzielenie.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach rektor lub prorektor moze udzieli¢
kolejnego urlopu, o ktorym mowa w ust. 2.

5. Udzielenie urlopu przedtuza termin planowanego ukonczenia studiéw i moze naktadac
na studenta obowigzek zaliczenia r6znic programowych.

6. W trakcie urlopu student jest zwolniony z obowigzku optacania czesnego.

7. Urlop krétkoterminowy nie zwalnia studenta od obowiagzku terminowego uzyskania
zaliczen 1 zdania egzamindéw z przedmiotoOw objetych planem studiéw tego semestru.

W trakcie urlopu student moze za zgodg prorektora bra¢ udziat w niektérych zajeciach
oraz przystapi¢ do zaliczen i egzamindw.

§ 27.

1. W okresie urlopu student zachowuje uprawnienia studenckie z wyjatkiem prawa do
korzystania z pomocy materialnej w zakresie okreSlonym przepisami ustawy i
regulaminu pomocy materialne;.

2. W trakcie urlopu student moze, za zgoda za zgoda prorektora i osoby prowadzacej
zajecia bra¢ udziat w zajeciach oraz przystepowac do zaliczen 1 egzaminow.

8. Skreslenie z listy studentow i wznowienie studiow

§ 28.

1. Rektor skresla z listy studenta, ktory:

1) nie podjal studidow, przez ktoére rozumie sie niespelnianie warunkow
formalnych rozpoczecia studiow lub nieusprawiedliwione niezgloszenie si¢ na
zajecia przewidziane programem studiow w terminie 30 dni od dnia ztozenia
slubowania,

2) zrezygnowat ze studiéw (forma sktadania rezygnacji - par. 7)

3) nie ztozyt w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,

4) zostal ukarany karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

2. Rektor moze skresli¢ z listy studentéw w przypadku:
1) stwierdzenia braku postepéw w nauce,
2) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie,
3) niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem studiow.



Okolicznosci okreslone w ust. 1 1 2 ustala si¢ w odrgbnym wewnatrzuczelnianym
postgpowaniu wszczetym przez Prorektora, o czym zawiadamia si¢ studenta na
piSmie. Zawiadomienie zawiera uzasadnienie faktyczne i prawne oraz pouczenie o
prawie zlozenia wyjasnien w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia.

Studentowi przysluguje prawo do zlozenia wniosku do rektora o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni.

Decyzja rektora o skresleniu z listy studentow jest ostateczna.
§ 29.

Osoba, ktora na mocy prawomocnej decyzji zostata skreslona z listy studentéw, moze
wystapi¢ do rektora o zgode na wznowienie studiow. Rektor podejmujac decyzje
zasigga opinii prorektora.

Student, ktory zostat skazany karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni, moze ubiegad
si¢ o wznowienie studidw, jesli nastgpilo zatarcie kary na zasadach okreslonych w
ustawie.

Wznowienie studidow przez osobe, ktora zostata skreslona z listy studentow na
pierwszym roku studidw, nastgpuje na ogélnych zasadach rekrutacji. W
uzasadnionych przypadkach decyzje o ponownym przyjeciu na pierwszy rok studiow
na innych zasadach podejmuje rektor.

Rektor po =zasiggnigciu opinii prorektora ponownym przyjeciu studenta okresla
semestr, na ktory student zostaje przyjety, oraz warunki, termin i sposdb wyréwnania
roéznic programowych, jesli one nastapity.

Decyzje o przyjeciu na semestr bezposrednio wyzszy od ostatniego zaliczonego lub na
semestr nizszy rektor uzaleznia od $redniej ocen wczes$niej uzyskanych 1 okresu, jak
uptynat od skreslenia z listy studentow.

9. Praca dyplomowa i egzamin dyplomowy

§ 30.

Warunkiem ukonczenia studiow jest zlozenie pracy dyplomowej oraz zlozenie
egzaminu dyplomowego (licencjackiego lub magisterskiego). Obowigzek spelnienia
tych warunkow traktowany jest jako cze$¢ planu studidow ostatniego roku studiow. Na
studiach pierwszego stopnia student nie przygotowuje pracy dyplomowej jesli stanowi
tak plan studiow 1 program ksztatcenia.

Student sktada prace dyplomowg nie pozniej niz do dnia 20 czerwca w ostatnim
semestrze studiow.



Rektor po zasiegnigciu opinii prorektor na wniosek kierujacego pracg lub na wniosek
studenta, moze przesung¢ termin ztozenia pracy dyplomowej w razie:
1) dlugotrwalej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem
stuzby zdrowia,
2) braku mozliwo$ci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujagcym terminie z
uzasadnionych przyczyn, niezaleznych od studenta (np. brak dost¢gpu do
niezbednych materialéw zrédtowych).

. Termin ztozenia pracy w przypadkach okreslonych w ust. 3 w uzasadnionych
przypadkach moze by¢ przedtuzony

Przez prace dyplomowa rozumie si¢ odpowiednio pisemng prace licencjacka lub

magisterska. Oprocz pisemnej formy pracy dyplomowej student sktada prace w formie

elektroniczne;.

§ 31.

Prace dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem promotora, ktérym moze by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

. Na uzasadniony wniosek studenta, Rektor po zasiggnieciu opinii prorektora moze
dokona¢ zmiany promotora.

W razie dluzszej nieobecno$ci promotora, ktéra moglaby wptyna¢ na opdznienie
terminu zlozenia pracy przez studenta, rektor lub prorektor obowigzany jest do
wyznaczenia osoby, ktdra przyjmie obowigzek kierowania pracg.

. Zmiana promotora w okresie ostatnich 6 miesigcy przed terminem ukonczenia studiow
moze stanowi¢ podstawe do przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowe;.

Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana przez wigcej niz jednego studenta, o ile
mozna w niej wyodrebni¢ czg$ci przygotowywane przez poszczegolnych studentéw i
na tej podstawie okresli¢ naktad pracy i jej warto§¢ merytoryczng.

. Za prac¢ dyplomowg moze by¢ uznana praca powstata w ramach studenckiego ruchu
naukowego.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony, nie pdzniej niz przed rozpoczeciem
ostatniego semestru seminarium dyplomowego. Przy ustalaniu tematu pracy
dyplomowej brane sg pod uwage:

1) kierunek studiow i specjalnosc¢,

2) zainteresowania studenta, w zakresie kierunku i specjalnosci studiow,

3) realne mozliwo$ci wykonania danej pracy przez studenta.

§ 32.

Oceny pracy dyplomowej dokonuja promotor i recenzent, stosujagc skale ocen
okreslong w §18 ust. 1 regulaminu.



. Jesli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna, decyzj¢ o dopuszczeniu
studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje rektor po zasiegnigciu opinii drugiego
recenzenta.

Oceng pracy ustala si¢ jako $rednig arytmetyczng ocen wystawionych przez osoby
okreslone w ustepie 1, wedtug skali okreslonej w § 18 ust. 1 regulaminu.

. W celu zapewnienia wtasciwych standardow merytorycznych i formalnych prac
dyplomowych przygotowanych przez studentdow Uczelni prace dyplomowe
podlegaja sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym. Tryb i zasady funkcjonowania
procedury antyplagiatowej oraz sposob korzystania przez Wyzsza Szkote Hotelarstwa
1 Gastronomii w Poznaniu z systemu Plagiat.pl okre§la Regulamin antyplagiatowy
WSHiIG.

§ 33.

. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest spetnienie przez
studenta nastepujacych warunkow:
1) uzyskanie wszystkich zaliczen, w tym praktyki studenckiej i1 zlozenia
wszystkich egzamindw wynikajacych z planu studiow i programu ksztatcenia,
2) wywigzanie si¢ studenta ze wszystkich zobowigzan wobec Uczelni,
3) zlozenie w rektoracie trzech egzemplarzy pracy dyplomowej, w tym jednym w
formie elektronicznej, jesli plan studiow i program ksztalcenia przewiduje
przygotowanie pracy dyplomowe;.

. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy
od daty ztozenia pracy dyplomowej, w zasadzie nie p6zniej jednak niz do 30 wrzesnia.

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed dyplomowa komisja egzaminacyjng powotang
przez rektora lub prorektora. Dyplomowa komisja egzaminacyjna sktada si¢ co
najmniej z trzech os6b, w tym z przewodniczacego, promotora i1 recenzenta.
Przewodniczacym dyplomowej komisji egzaminacyjnej moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. W przypadku jesli plan
studiow 1 program ksztatcenia nie przewiduje przygotowania pracy dyplomowej, w
sktadu komisji wchodzi: przewodniczacy oraz dwoch cztonkdéw z tym, ze co najmnie;j
jedna osoba ze sktadu komisji powinna posiada¢ tytut naukowy lub stopien naukowy
doktora habilitowanego.

. Jesli praca dyplomowa byta wykonywana w okreslonym zaktadzie pracy lub jej temat
byt $cisle zwigzany z potrzebami zaktadu, rektor lub prorektor moze powota¢ w sktad
komisji przedstawiciela tego zaktadu.

. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
. Do egzaminu dyplomowego student przystepuje po zlozeniu w rektoracie lub

przekazaniu komisji egzaminacyjnej legitymacji studenckiej, badz innego dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamos¢.



10.

I1.

12.

13.

Na wniosek studenta lub promotora egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter
otwarty. Egzamin ten przeprowadza si¢ w trybie i na zasadach takich samych jak w
przypadku egzaminéw zamknigtych.

Informacje o otwartym egzaminie dyplomowym zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen co
najmniej na tydzien przed terminem egzaminu.

Stuchaczom otwartego egzaminu dyplomowego nie przystuguje prawo zadawania
pytan dyplomantowi.

Egzamin dyplomowy rozpoczyna si¢ zaprezentowaniem przez studenta pracy
dyplomowej. Po dyskusji nad praca dyplomowg student odpowiada na co najmniej
trzy pytania. Odpowiedzi na pytania powinny wykaza¢ wiedz¢ studenta z danego
kierunku studiow, a w szczegdlnosci znajomo$¢ problematyki przedmiotow
zwigzanych z tematyka pracy dyplomowe;.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego wystawia si¢ ocen¢ egzaminu dyplomowego
wedhug skali ocen okreslonej w § 18 ust. 1.

Za ocen¢ egzaminu dyplomowego przyjmuje si¢ S$rednig arytmetyczng ocen
uzyskanych za odpowiedzi na zadane pytania. Ocena z egzaminu jest niedostateczna w
przypadku wystawienia za odpowiedzi na zadane pytania wiecej niz jednej oceny
niedostateczne;.

Po egzaminie dyplomowym komisja egzaminu dyplomowego ustala ostateczny wynik
studiow wpisywany na dyplomie. Ostateczny wynik studiéw stanowi: %2 $redniej ocen
z egzaminow 1 zaliczen uzyskanych w czasie studiow oraz po 4 oceny za prace
dyplomowa 1 egzamin dyplomowy. W przypadku kiedy plan studiow i1 program
nauczania nie przewiduje przygotowania pracy dyplomowe;j ostateczny wynik studiow
stanowi: 0,7 $redniej ocen z egzaminow 1 zaliczeh uzyskanych w czasie studiow oraz
0,3 oceny za egzamin dyplomowy.

§ 34.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu, rektor na wniosek studenta
wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu.

Powtorny egzamin nie moze odby¢ si¢ w zasadzie wczesniej niz przed uptywem
jednego miesigca 1 nie pozniej niz po uplywie trzech miesiecy od daty egzaminu
pierwszego.

W  przypadku niezlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie rektor
podejmuje decyzje o skresleniu z listy studentow.



§ 35.

1. Ukonczenie studiow nastgpuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym.

2. W dyplomie ukonczenia studidéw wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
wyrownany do pelnej oceny zgodnie z zasada:
do 3,20 dostateczny
od 3,21 do 3,70 dostateczny plus
od 3,71 do 4,20 dobry
od 4,21 do 4,50 dobry plus
od 4,51 bardzo dobry

3. Komisja egzaminu dyplomowego moze podwyzszy¢ oceng, o ktérej mowa w ust. 2,
jesli student z pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego otrzymat oceny bardzo
dobre oraz w ciggu ostatnich dwdch lat studiow uzyskat §rednig ocen z egzaminow co
najmniej 4,0.

4. Komisja dyplomowa moze obnizy¢ oceng, o ktdrej mowa w ust. 2, jezeli $rednia
arytmetyczna wszystkich ocen w indeksie nie przekracza wartosci 3,25 lub w
przypadku jednej oceny niedostatecznej na zadane pytania.

5. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokot obejmujacy w
szczegolnosci: sktad dyplomowej komisji egzaminacyjnej, tre$¢ zadawanych pytan,
oceny udzielonych odpowiedzi, oceng koncowa egzaminu dyplomowego, ocen¢ pracy
dyplomowej, a takze ogo6lny wynik studiow.

§ 36.

W celu uzyskania dyplomu ukonczenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia student jest
obowigzany uzyska¢ przewidziang programem studiéw liczbe punktéw ECTS.

10. Nagrody i wyroznienia

§37

1.Student moze ubiegac si¢ o:
1) stypendium socjalne;
2) stypendium dla os6b niepetnosprawnych;
3) zapomogg;
4) stypendium Rektora;
5) stypendium finansowane przez jednostke¢ samorzadu terytorialnego;
6) stypendium za wyniki w nauce lub w sporcie finansowane przez osobe

fizyczna lub osobe prawng niebedaca panstwowa ani samorzagdowa osoba



prawna;
2. Stypendia przyznaje komisja stypendialna powotana przez Rektora, zgodnie z
zasadami okreslonymi w regulaminie ustalonym przez kanclerza. Stypendia dla studentow
przyznawane s3 w uzgodnieniu z uczelnianym organem wykonawczym samorzadu

studenckiego wskazanym w regulaminie samorzadu studenckiego.

§ 38.

1. Studentowi wykazujacy sie bardzo dobrymi wynikami w nauce, aktywna postawa
spoteczng lub wyrozniajagcym si¢ wynikami w dziedzinie nauki i sportu moze by¢
wyrozniony:

1) publiczng pochwata ustng Rektora lub Kanclerz, z wpisem do indeksu,
2) listem wyrdzniajacym Rektora lub Kanclerza,

3) nagroda okoliczno$ciows,

4) pierwszenstwem w kwalifikowaniu na praktyki zagraniczne,

5) zwolnieniem z oplat czesnego.

2. Absolwenci, ktorzy wyroznili si¢ osiggnigciami w nauce i pracy spotecznej,
aktywnos$cig naukowg lub sportowa, uzyskali $rednig ze studidow nie mniejsza niz
4,5 moga otrzyma¢ dyplom za osiggnigcia w nauce i pracy spotecznej, podczas
uroczystosci absolutoryjnej.

11. Przepis koncowy

§ 39.

Regulamin studiow wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2022/2023



