WYZSZA SZKOLA
HOTELARSTWA | GASTRONOMII

w Poznaniu

REGULAMIN
POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SI E
ZORGANIZOWANEGO LUB NIEZORGANIZOWANEGO
INSTYTUCJONALNIE POZA SYSTEMEM STUDIOW



§1
Przepisy ogolne

Regulamin okréla zasady potwierdzania efektow uczenia,siv tym tryb
powotywania Komisji ds. Potwierdzania Efektow Ucieensi i Komisji
Odwotawczej ds. Potwierdzania Efektow Uczenia¢ sbraz procedury
postpowania w sprawie potwierdzania efektéw uczenga si

Przepisy Regulaminu stosuje silo 0s6b wnioskuagych o potwierdzenie efektow
uczenia sj.

Przepisy Regulaminu stosuje slo potwierdzania efektow uczeniag sia studiach
pierwszego i drugiego stopnia.

Uczelnia z tytutu pogspowania zwiazanego z potwierdzaniem efektéw uczenia si
pobiera od wnioskodawcy optaty w wysako ustalonej Zargdzeniem

Kanclerza o ponoszeniu optat.

§2
Uzyte w regulaminie okrelenia oznaczaj:

Efekty uczenia gi— zasob wiedzy, umiejnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie uczenig poza systemem studiow;

. Potwierdzenie efektéw uczeniagsiczyli potwierdzenie odpowiednich efektéw
ksztatcenia zawartych w programie ksztatcenia élaeego kierunku,
poziomu i profilu, poprzez zaliczenie przedmiotgwaktyk i obozow realizacych
te efekty ksztalcenia (na podstawie wiedzy, kompgia umiejetnosci zdobytych
w drodze ksztatcenia zorganizowanego i niezorgamd@go instytucjonalnie);

. Punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskimtayse akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miaraedniego naktadu pracy osoby ycej sk,
niezkednego do uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia;

. Program ksztalcenia — opis okl@nych przez uczelnispojnych efektow ksztalcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnwea Wyzszego, oraz opis
procesu ksztatcenia, prowagego do osigniccia tych efektow, wraz z
przypisanymi do poszczegdlnych modutéw tego progasiktami ECTS;

. Uczenie s¢ zorganizowane instytucjonalnie — zorganizowanycgouczenia i
wynikajacy z zaplanowanych dziaha pod wzgkdem celu i czasu
nauki, w szczegolnwi kursy i szkolenia w miejscu pracy, naukgykow

obcych oraz uczenieeskz wykorzystaniem otwartych zasobow edukacyjnych;



6.

2.

Uczenie s} niezorganizowane instytucjonalnie — uczenig réiezorganizowane pod
wzgledem celu i czasu, wynikagge z dziald zwigzanych z prag zyciem
rodzinnym lub spdzaniem czasu wolnego, w szczeg®aio nabywanie

umiejetnosci zawodowych i spotecznych;

. Wnioskodawca — kandydat lub student ubigggjsic o potwierdzenie efektéw

uczenia sj zorganizowanego lub niezorganizowanego instytwadjoa poza systemem

studiow.

8§83

Ustalenia organizacyjno-wdrazeniowe:

. Efekty uczenia simog zost& potwierdzone:

1) osobie posiadagej swiadectwo dojrzatéci i co najmniej pg¢ lat dawiadczenia
zawodowego — w przypadku ubiegania giprzygcie na studia pierwszego stopnia;
2) osobie posiadagej tytut zawodowy licencjata lub réwn@dny i co najmniej
trzy lata déwiadczenia zawodowego po ukozeniu studidw pierwszego
stopnia - w przypadku ubiegania s przygcie na studia drugiego stopnia;

3) osobie posiadagej tytut zawodowy magistra lub réwnedny i co najmniej
dwa lata deéwiadczenia zawodowego po ukozeniu studidow drugiego
stopnia -w przypadku ubiegania¢so przygcie na kolejny kierunek studiow
pierwszego lub drugiego stopnia.

W wyniku potwierdzenia efektéw uczeniag snozna zalicz¢ studentowi nie
wi¢ce] nz 50% punktow ECTS przypisanych do danego prograrsztakcenia

okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia.

3. Uczelnia nie tworzy ,skréconych"” programéw ksztatce dla o0soOb

1.

przyjetych w wyniku potwierdzenia efektow uczenig,sani tez odrebnych grup
studentow ksztajrych s¢ wg odebnego programu studiow. Osoby prtg na studia
w wyniku potwierdzenia efektéw uczeniaec s wiaczone do regularnego trybu

studidw.
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Organy prowadzace postpowanie potwierdzenia efektow uczenia gi

Decyzje w sprawie potwierdzenia efektow uczentgmidejmuje Rektor.



2. Ciatem doradczym Rektora jest Komisja ds. Potwianiz Efektow Uczenia i ktorg
powotuje Rektor, w skiad ktérej wchagkierownicy katedr i studium lub osoby
przez nich upowanione.

3. Przewodnicgzcym Komisji ds. Potwierdzania Efektéw Uczenia jgist Prorektor ds.
nauki.

4. Merytorycznej oceny efektéw uczenig siokonuj grupy robocze ds. potwierdzania
efektow uczenia gi

5. Grupy robocze ds. potwierdzania efektow uczenjansdgy by¢ powotywane dla
przedmiotow lub grup przedmiotow przez Rektora maosek przewodnicgego
Komisji ds. Potwierdzania Efektow Uczenig si

6. W pracach grup roboczych ds. potwierdzania efekiémenia si mog uczestniczy
nauczyciele akademiccy prowagty zagcia, o zaliczenie ktérych, ubiegaesi
wnioskodawca.

7. Do zada Komisji ds. Potwierdzania Efektéw Uczenig sialezg m.in.:

- przedstawianie Rektorowi efektow prac grup robobzyc

- monitorowanie procesu potwierdzania efektow uczesiia
- nadzorowanie prac grup roboczych ds. potwierdzafektow uczenia gj
- ocena jakéci prac grup roboczych ds. potwierdzania efektowemia s¢.
8. Organem odwotawczym od decyzji Prorektora jest KgjamiOdwotawcza
ds. Potwierdzania Efektéow Uczenia ¢,siktorej przewodniczy Rektor.
Cztonkow Komisji Odwotawczej ds. Potwierdzania Ef@k Uczenia sj

powotuje Rektor spaod nauczycieli akademickich w doi trzech osob.
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Poskpowanie w sprawie potwierdzania efektow uczenia gi

1. Wnioskodawca sktada wniosek o potwierdzenie efekt@wzenia s¢
zgodnie z formularzem stanoyeym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Do wniosku wnioskodawca zgdza dokumenty pozwalage ocend wiedz,
umiejtnosci i kompetencje spoteczne wnioskodawcy nabyte stesgach uczeniacsi
zorganizowanego lub niezorganizowanego instytudjuadakie jak:
« $wiadectwo dojrzatéci dla kandydatow na | stopieksztatcenia;
« dyplom licencjata wraz z suplementem dla kandydat@anl stopier

ksztalcenia;



« dyplom magistra wraz z suplementem dla kandydatéavwkalejny kierunek
ksztatcenia;

+ Swiadectwo pracy zawodowej;

« inne dokumenty potwierdzage zorganizowane lub niezorganizowane
instytucjonalnie uczeniegi

. Wniosek o potwierdzenie efektéw uczenia siraz z wymaganymi zatznikami

sktadane s przez wnioskodawcw Rektoracie do 30 kwietnia kdego roku.

. Do 10 maja kadego roku Rektor powotuje na wniosek przewodstego Komisji ds.

Potwierdzania Efektow Uczenia ¢sigrupy robocze ds. potwierdzania efektow

uczenia sj.

. W przypadku uznania przez Komgsgds. Potwierdzania Efektow Uczeniag si

wniosku o potwierdzenie efektow uczeniag gia niekompletny, wnioskodawca

zobowpgzany jest niezwtocznie na wezwanie komisji do uzapmia wniosku

pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania

. Po analizie zteonych dokumentow, przewodnigzy Komisji ds. Potwierdzania

Efektow Uczenia si zarzadza przeprowadzenie egzamindéw z¢zajo ktérych

zaliczenie ubiega siwnioskodawca.

. Egzaminy, o ktorych mowa w ust.6 przeprowadzaguczyciele akademiccy
prowadzcy zagcia, o ktorych zaliczenie ubiegagswnioskodawca lub inny
nauczyciel akademicki wskazany przez Prorektorandski. Zakres tematyczny
poszczegblnych egzaminébw oki@ egzaminator uwzgtiniajgc program
ksztatcenia dla danego przedmiotu w ramach danegariku studiow.

. Wynik poszczegoélnych egzaminow jest ustalany jakayywny lub negatywny.
Wynik pozytywny oznacza potwierdzenie odpowiednetbktéw ksztatcenia poprzez
zaliczenie z&j¢, ktore te efekty realizdj Negatywny wynik egzaminu lub
nie przysigpienie do niego skutkuje negatywnym rozpatrzeniemogku.

. Komisja ds. Potwierdzania Efektow Uczenig sekomenduje Rektorowi
potwierdzenie lub nie potwierdzenie efektow uczesitana podstawie analizy

dokumentéw ztaonych przez wnioskodawa wyniku egzaminu.

10.W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 ternuppatrzenia wniosku mie zosta

przedtizony do 14 dni.

11.Do 30 maja kadego roku Rektor podejmuje decyaja podstawie rekomendacji

Komisji ds. Potwierdzania Efektow Uczeniae¢ sio potwierdzeniu lub nie

potwierdzeniu efektéw uczeniasi
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Odwotania:

1. Od decyzji Rektora przystuguje prawo wniesienia odania do
Komisji Odwotawczej ds. Potwierdzania Efektow Udzesi w terminie 7 dni od
dostarczenia decyzji.

2. Komisja Odwotawcza ds. Potwierdzania Efektow Ucaesitt podejmuje decyzj

w terminie 21 dni od dnia wniesienia odwotania.

3. W przypadku uzasadnionych atpliwosci Komisja Odwotawcza ds.
Potwierdzania Efektow Uczeniagskieruje wniosek o ponowne rozpatrzenie

do Komisji ds. Potwierdzania Efektow Uczenia.si

§7

Dokumentowanie efektow uczenia giprzez wnioskodawe:

Wnioskodawca mze ubiegé si¢ o0 potwierdzenie efektdw uczenia ¢si
zorganizowanego instytucjonalnie poza systememi®&hugksli:

1 Przedstawit certyfikaty, dyplomy lub inne smaadczenia dokumentage
uczestnictwo w kursach i szkoleniach, w ktorych tadkpracy poniesiony przez
wnioskodawe jest zblzony do naktadu pracy niegbhego do uzyskania
zaktadanych efektéw ksztalcenia z &@j o zaliczenie ktorych ubiega esi
wnioskodawca, a ponadto istnieje zties¢ programu kurséw i szkoile z
zakresem tematycznym wskazanym w opisie¢&ajo zaliczenie ktérych
ubiega s wnioskodawca,

2. Whnioskuje o zaliczenie zg z zakresu naukicgyka obcego i przedstawit
certyfikat pzykowy potwierdzacy znajomdc¢ jezyka na poziomie B2,

3. Wnioskuje o zaliczenie z@& z zakresu gzyka obcego i nie przedstawit
certyfikatu gzykowego, ale posiada:

— dokument potwierdzagy ukonczenie studiow wyszych Ilub
studiow podyplomowych prowadzonych na terenie Rypogpolitej Polskiej
lub za granig, jezeli jezykiem wyktadowym byt wydcznie gzyk obcy — uznaje
sie jezyk wyktadowy, — wydany za grargcdokument uznany za rOwnowsy

swiadectwu dojrzatéci — uznaje sj jezyk wyktadowy.

Przedstawione dokumenty muday¢ aktualne, wydane w gju ostatnich 10 lat.



§8

Whnioskodawca mie ubiegé sig o potwierdzenie efektow uczeniag¢ szdobytych w

systemie niezorganizowanym instytucjonalnie i zadite zagc, jesli:

1. Przedstawit dokumenty wskazop na zdobycie efektow uczeniag siw

nastpstwie ddéwiadczeér zyciowych i zawodowych, zbimych z efektami
ksztatcenia wskazanymi w opisie g@j o zaliczenie ktorych ubiega esi
wnioskodawca;

Przedstawit dokumenty wskazog na zdobycie efektow uczeniae siw

nastpstwie zdobytych dowiadczer podczas wolontariatu i aktywsdoi w

organizacjach spotecznych, ktores szbiezne z efektami ksztaicenia

wskazanymi w opisie za¢§, o zaliczenie ktérych ubiegagsivnioskodawca;

Uczestniczyt w pracach badawczych, projektowych lganizacyjnych i
uzyskat zgod nauczyciela akademickiego kiegaggo tymi pracami oraz §k
udziat w tych pracach zapewnia uzyskanie efektéweun@ s¢ z efektami
zbieznymi z efektami ksztatcenia wskazanymi w opisie ¢£aj o
zaliczenie ktorych ubiega siwnioskodawca;

Przedstawit inne udokumentowane efekty uczenia ziezne z efektami
ksztatcenia wskazanymi w opisie ¢&j o zaliczenie ktdrych ubiega e¢si

wnioskodawca.

§9

Skutki potwierdzenia efektéw uczenia si:

L Rektor dokumentuje potwierdzenie efektéw uczesi@a podjgciem decyzji,

no

ktorej wzor stanowratacznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

Whioskodawca po pozytywnym przeju procedury rekrutacyjnej i uzyskaniu
statusu studenta korzysta z potwierdzonych efektézenia sj;

Prorektor ds. studiow stacjonarnych lub Prorektors. dstudiow
niestacjonarnych przyznaje wnioskodawcy prawo dedistwania wedtug
indywidualnego planu studiow i programu ksztalcenidPS) z
uwzglednieniem potwierdzonych efektow uczenig si

Jezeli zaliczenie dotyczylo ze§ konczacych st¢ zgodnie z programem
ksztalcenia ocen wpisuje s¢ ,potwierdzono” do dokumentacji przebiegu

studiow;



5. Whnioskodawca otrzymuje liczbpunktéw ECTS, przypoazlkowary do zagc,
ktore zaliczyt w wyniku potwierdzenia efektow ucresk;

6. Do sredniej ocen ze studiow nie wlicza ¢sizajg¢ zaliczonych w
nastpstwie potwierdzenia efektow uczenia.si

7. Komisja ds. Potwierdzania Efektow Uczenia girowadzi ewidencj
zaje¢ zaliczonych w nagpstwie uznawalnai efektow ksztatcenia. ewidencja
ta zawiera: img i nazwisko wnioskodawcy, numer albumu, stapgtudiow i

rok, przedmiot, liczba punktéw ECTS, podstauznania oceny

8§10

Regulamin wchodzi wzycie z dniem ogtoszenia i ma zastosowanie do cz§gino

zwigzanych z tokiem studiéw pogwszy od roku akademickiego 2015/2016.



Zatacznik nr 1 do Uchwaty Rady Naukowo-Dydaktycznej nr............ Z dnia.............. r.

NI WNIOSKU.....veveieeieieeeieeii

(nadaje uczelnia)

miéjscowd¢ i data)

Rektor

Wyzszej Szkoly Hotelarstwa i Gastronomii w Poznaniu

Whniosek
o potwierdzenie efektow uczenia gizdobytych w systemie zorganizowanym
tub niezorganizowanym instytucjonalnie poza systemm studiow
T I T = ATV ] o P
AArES B- Ml e

Adres KOreSPONAENCY MY ...t ettt e e e e e e e oo e e
Tel. kontaktowy

realizowanego/realizowanych na studiach ............stopnia kierunku

2. Zobowigzuje sie do wniesienia optaty z tytutu pogpowania zwazanego z
potwierdzeniem efektéw uczenig sv terminie 7 dni od ztzenia wniosku.

Z powazaniem

(podpis wnioskodawcy)

Zalgcznik:



Zatacznik nr 2 do Uchwaly Rady Naukowo-Dydaktycznej nr.............. nrz dnia ....... r.

piecz¢ Uczelni)

DECYZJA nr .....

Rektora

Wyzszej Szkoty Hotelarstwa i Gastronomii w Poznaniu

z dnia

Na podstawie przeprowadzonego pgsiwania potwierdzenia efektéw uczenig si
w oparciu o wniosek ztoony przez Pana/Pafll...........ccccvvcviiiiiiiniieeeeeeeeeeeeeee, ghniu
............................................... nr. wniosku...........cccccccvveeeee.. PO Zaopin@Mu  przez
Komisje ds. Potwierdzania Efektow Uczenia $kektor Wy:szej Szkoty Hotelarstwa i
Gastronomii w Poznaniu potwierdza efekty uczenig@ gdobyte w systemie
zorganizowanym lub niezorganizowanym instytucjonalnpoza systemem
studiow w wysokéci punktéw ECTS, ktére umdiwiajg podjecie studidw
StOPNIA NA KIETUNKU oo e e e e o profilu
KSZEAICENIA. ... it ——————
Pan/i ma prawo poégia studiow po pomiinym przegciu procesu rekrutacji od roku

akademickiego.......coovvviiiiiiiiiie e e

W zahczeniu wykaz przedmiotow z punktadfCTS.

Rektor WSHIG

(igni nazwisko, podpis)
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